

องค์การบริหารส่วนตำบลตลิ่งชัน
แผนการตรวจสอบภายใน ประจำปีงบประมาณ  พ.ศ.  2562

วัตถุประสงค์การตรวจสอบ

1. เพื่อพิสูจน์ความถูกต้องและเชื่อถือได้ของข้อมูลและตัวเลขต่าง ๆ ทางด้านการเงินการบัญชีและด้านอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง
2. เพื่อตรวจสอบการปฏิบัติงานของหน่วยรับตรวจ ว่าเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ คำสั่ง มติคณะรัฐมนตรี และนโยบายที่กำหนด
3. เพื่อสอบทานระบบการควบคุมภายในของหน่วยรับตรวจว่าเพียงพอและเหมาะสม
4. เพื่อติดตามและประเมินผลการดำเนินงาน ตลอดจนให้ข้อเสนอแนะหรือแนวทางในการปรับปรุงแก้ไขการปฏิบัติงานด้านต่าง ๆ ให้มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล
5. เพื่อให้หัวหน้าส่วนราชการ ได้ทราบปัญหาจากการปฏิบัติงานของผู้ใต้บังคับบัญชาและสามารถตัดสินใจแก้ไขปัญหาต่างๆ ได้อย่างรวดเร็วและทันเหตุการณ์

ขยายเขตการตรวจสอบ

1. หน่วยรับตรวจ
· สำนักปลัด กองคลัง และส่วนโยธา สังกัดองค์การบริหารส่วนตำบลตลิ่งชัน อำเภอท่าศาลา จังหวัดนครศรีธรรมราช
2. เรื่องที่ตรวจสอบ
· ตรวจสอบข้อมูลด้านการเงิน การคลังและการบัญชี
· ตรวจสอบการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการบริหารงบประมาณ การเงิน การพัสดุและทรัพย์สิน รวมทั้งการบริหารงานด้านอื่น ๆ ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นให้เป็นไปตามนโยบาย กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ คำสั่ง และมติคณะรัฐมนตรี
· ตรวจสอบระบบการดูแลรักษาและความปลอดภัยของทรัพย์สิน และการใช้ทรัพยากรทุกประเภทให้มีประสิทธิภาพ ประสิทธิผลและประหยัด
· สอบทานระบบการปฏิบัติงานตามมาตรฐาน และ/หรือระเบียบ ข้อบังคับ คำสั่งที่ทางราชการกำหนด เพื่อให้มั่นใจได้ว่าสามารถนำไปสู่การปฏิบัติงานที่ตรงตามวัตถุประสงค์และสอดคล้องกับนโยบาย
3. การพิจารณาลำดับกิจกรรมที่จะตรวจสอบ และเวลาดำเนินการโดยพิจารณาจากความเสี่ยงดังนี้
· การขาดข้อมูลทางการเงินและการปฏิบัติงานที่ดี
· การละเลยการปฏิบัติตามนโยบาย แผนงานวิธีการปฏิบัติงานและข้อกำหนดทางกฏหมาย
· ทรัพย์สินสูญหายหรือเสียหาย
· การไม่ประหยัดหรือการงานไม่มีประสิทธิภาพ
· การปฏิบัติงานเป็นไปตามวัตถุประสงค์หรือเป้าหมายที่กำหนดไว้
	หน่วยรับตรวจ
	เรื่องที่ตรวจสอบ
	ความถี่ในการตรวจสอบ

	1.สำนักปลัด
	1.งบประมาณ
   1.1 การขอตั้งงบประมาณทุกครั้ง  
         สอดคล้องกับนโยบาย เป้าหมายและ   
        วัตถุประสงค์ของหน่วยงานหรือไม่
   1.2 ผู้รับผิดชอบได้จัดทำแนวปฏิบัติหรือ
         คู่มือการจัดทำงบประมาณตลอดจน
         จัดให้มีการประชุมชี้แจงแก่เจ้าหน้าที่
        ทั้งก่อนและหลังการขอตั้ง
        งบประมาณ
   1.3 หน่วยงานเจ้าของโครงการจัดทำ
         รายละเอียด แผนงาน โครงการ
         วิเคราะห์ความคุ้มค่า การใช้
         งบประมาณ กำหนดตัวชี้วัดผลการ
        ดำเนินงานหรือไม่
   1.4 วิเคราะห์เปรียบเทียบแผนและการใช้
        จ่ายเงินงบประมาณ



	6 ครั้ง/ปี

	หน่วยรับตรวจ
	เรื่องที่ตรวจสอบ
	ความถี่ในการตรวจสอบ

	

	2. การดำเนินงาน
   2.1 นโยบายการบริหารงานบุคคล
· ประเมินความเหมาะสมของการสรรหา บรรจุและแต่งตั้งบุคลากรในหน่วยงาน
· หลักเกณฑ์และมาตรการในการสรรหา บรรจุและแต่งตั้งบุคลากรในหน่วยงานชัดเจนและเปิดเผยหรือไม่
· ติดตามผลการปฏิบัติงานของบุคคลที่ได้รับการบรรจุและแต่งตั้ง
   2.2 แผนอัตรากำลังของหน่วยงาน
· กำหนดหลักเกณฑ์และแผนอัตรากำลังสำรองเพื่อรองรับการเปลี่ยนแปลงหรือไม่
   2.3 การพัฒนาบุคลากร มีการฝึกอบรม 
         สัมมนาบุคลากรในหน่วยงานหรือไม่
   2.4 กฎระเบียบและข้อบังคับต่าง ๆ ที่ใช้ในการปฏิบัติงานถูกต้องหรือไม่
   2.5 การจัดทำแผนยุทธศาสตร์การพัฒนาและแผนปฏิบัติการเหมาะสมหรือไม่
   2.6 ระบบงานสารบรรณกลางมีประสิทธิภาพมากน้อยเพียงใด



	
6 ครั้ง/ปี












6 ครั้ง/ปี




6 ครั้ง/ปี

6 ครั้ง/ปี

6 ครั้ง/ปี

6 ครั้ง/ปี

	หน่วยรับตรวจ
	เรื่องที่ตรวจสอบ
	ความถี่ในการตรวจสอบ

	

















	   2.7 การมอบหมายงาน มีหลักเกณฑ์การมอบหมายอำนาจหน้าที่อย่างชัดเจนหรือไม่ตลอดจนการวางบุคคลให้เหมาะสมกับตำแหน่งหรือไม่
   2.8 การใช้ การควบคุมเก็บรักษาทรัพย์สิน
· ใช้ทรัพย์สินตรงตามวัตถุประสงค์หรือไม่
· การใช้ ดูแล และรักษาทรัพย์สินของทางราชการให้สมประโยชน์หรือไม่
· การใช้ทรัพยากรทุกประเภทก่อให้เกิดประสิทธิภาพ และประสิทธิผลและประหยัดหรือไม่

	6 ครั้ง/ปี



6 ครั้ง/ปี














	2. ส่วนการคลัง
	1.งบประมาณ
1.1 การขอตั้งงบประมาณทุกครั้ง  
         สอดคล้องกับนโยบาย เป้าหมายและ   
        วัตถุประสงค์ของหน่วยงานหรือไม่
   1.2 ผู้รับผิดชอบได้จัดทำแนวปฏิบัติหรือ
         คู่มือการจัดทำงบประมาณตลอดจน
         จัดให้มีการประชุมชี้แจงแก่เจ้าหน้าที่
        ทั้งก่อนและหลังการขอตั้ง
        งบประมาณ



	
6 ครั้ง/ปี


6 ครั้ง/ปี




	หน่วยรับตรวจ
	เรื่องที่ตรวจสอบ
	ความถี่ในการตรวจสอบ

	


















	2. การเงิน การบัญชี
   2.1 เงินงบประมาณ
   2.2 เงินฝากธนาคารและเงินฝากคลังจังหวัด
   2.3 เงินรายได้
   2.4 เงินนอกงบประมาณ
   2.5 เงินยืม
   2.6 การรับเงิน-จ่ายเงิน
   2.7 การเก็บรักษาเงิน
3. การดำเนินงานเกี่ยวกับการบริหารงานพัสดุ
4. การก่อหนี้ผูกพัน
   4.1 การจัดซื้อ
   4.2 การจัดจ้าง
5. วัสดุ
6. ครุภัณฑ์
7. ยานพาหนะ
8. การใช้ การควบคุมเก็บรักษาทรัพย์สิน

	6 ครั้ง/ปี








6 ครั้ง/ปี

6 ครั้ง/ปี


6 ครั้ง/ปี
6 ครั้ง/ปี
6 ครั้ง/ปี
6 ครั้ง/ปี


	3.ส่วนโยธา
	1.งบประมาณ
   1.1 ประเมินความมีประสิทธิภาพของกระบวนการพิจารณาขอตั้งงบประมาณและความสมเหตุสมผลของวงเงินงบประมาณที่ขอตั้ง
   1.2 วิเคราะห์ความคุ้มค่าและจัดลำดับความสำคัญของงาน โครงการที่ขอตั้งงบประมาณ
   1.3 วิเคราะห์รายละเอียดแผนงาน โครงการ คุ้มค่ากับการใช้งบประมาณหรือไม่ โดยกำหนดตัวชี้วัดผลการดำเนิน
	
6 ครั้ง/ปี



6 ครั้ง/ปี


6 ครั้ง/ปี



	หน่วยรับตรวจ
	เรื่องที่ตรวจสอบ
	ความถี่ในการตรวจสอบ

	

	งานและจัดลำดับความสำคัญของงานโครงการในภาพรวม
2. การดำเนินงาน
   2.1 กฎ ระเบียบและข้อบังคับต่าง ๆ ที่ใช้ในการปฏิบัติงานถูกต้องหรือไม่
   2.2 ประเมินความเหมาะสมของรูปแบบรายงาน โดยต้องครอบคลุมทุกขั้นตอนของภารกิจ
   2.3 ประเมินความเหมาะสมของระบบจัดเก็บและสำรองแฟ้มข้อมูล ฐานข้อมูลและรายงาน
   2.4 การมอบหมายงานตรงกับความรู้ความสามารถของบุคคลหรือไม่
   2.5 การดำเนินงานเป็นไปตามแผนปฏิบัติการประจำปีหรือไม่
   2.6 การใช้ทรัพย์สิน การควบคุมเก็บรักษาทรัพย์สิน
· ใช้ทรัพย์สินตรงตาม
วัตถุประสงค์หรือไม่
· การใช้ดูแลและรักษาทรัพย์สินของทางราชการให้สมประโยชน์หรือไม่
· การใช้ทรัพยากรทุกประเภทก่อให้เกิดประสิทธิภาพ ประสิทธิผลและประหยัดหรือไม่

	


6 ครั้ง/ปี

6 ครั้ง/ปี


6 ครั้ง/ปี


6 ครั้ง/ปี

6 ครั้ง/ปี

6 ครั้ง/ปี







				ลงชื่อ................................................  ผู้เสนอ/ผู้ตรวจสอบ
                                                             (นางจณิสตา  ณ  นคร)
                                                          นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ
                                        

ลงชื่อ ..............................................   ผู้เห็นชอบ
                                                             (นายอภิรักษ์  ไพบูลย์)
                                                ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลตลิ่งชัน


ลงชื่อ ................................................  ผู้อนุมัติ
                                                            (นายชัยวุฒิ  แก้วอย่างดี)
                                                  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลตลิ่งชัน




